
Tutoriel pour compléter un fichier PDF

• Ouvrir le document à compléter avec le logiciel « Adobe Acrobat Reader DC »

• Au-dessus du document, cliquer sur « Signer le document »

• Cliquer dans la zone à compléter afin de faire apparaître une zone de texte à compléter



• Écrire le texte dans la zone apparue puis cliquer en dehors de la zone pour la valider et 
pouvoir en créer une nouvelle

• Pour compléter le tableau, il suffit de cliquer dans une case pour faire apparaître une zone de
texte puis de cliquer sur les 3 petits points de cette zone en haut à droite



• Dans le nouveau bandeau de la zone, vous devez sélectionner la croix ou la coche puis vous 
n’avez plus qu’à positionner l’objet dans la case de votre choix une fois que vous l’aurez 
redimensionner en cliquant sur les coins de l’objet

• Il suffit de faire la même manipulation pour toute les cases voulues

• Si vous souhaitez compléter la case signature avec votre véritable signature, vous pouvez 
soit :
◦ taper votre signature
◦ tracer votre signature
◦ scanner votre signature et l’ajouter



• Une fois la signature ajoutée, il vous suffit de cliquer dessus dans l’option signer le 
document et de positionner votre signature à l’endroit voulu



• Il ne vous reste plus qu’à enregistrer le PDF modifié


